
 

 

 
Lampiran A 

 

JADUAL KURSUS MODUL LATIHAN / KLUSTER PENGURUSAN KENDERAAN DAN 
PEMANDU TAHUN 2025 

TARIKH MASA MODUL 

HARI 
PERTAMA 

 

(AHAD) 

2.30 petang - 3:00 petang Check in / Pendaftaran Peserta  

3.00 petang – 3.30 petang TAKLIMAT PROGRAM DAN ICE BREAKING 

-Unit Modal Insan  

3.30 petang – 5.30 petang MODUL 1 : TATAKELAKUAN DAN PENGURUSAN 
TATATERTIB PEGAWAI AWAM 
 
a) Pengenalan  

 
b) Tatakelakuan dan Larangan Dalam Perkhidmatan 

Awam 

 
c) Prosedur Tatatertib Biasa, Prosedur Tidak Hadir 

Bertugas Dapat Dikesan dan Prosedur Tidak Hadir 

Bertugas Tidak Dapat Dikesan 

 
d) Perintah Tahan Kerja, Gantung Kerja, Sabitan 

Jenayah dan Prosedur Perintah Tahanan, 

Prosedur Rayuan dan Surcaj 

 
e) Hukuman Tatatertib dan Implikasi Tindakan 

Tatatertib Terhadap Perkhidmatan 

 
(Unit Integriti, Pejabat SUK Pahang) 

 

5.30 petang – 8.30 malam Minum Petang / Rehat/ Makan Malam 

8.30 malam – 10.30 
malam 

MODUL 2 : PENEMUAN AUDIT BERKAITAN 
PENGURUSAN KENDERAAN JABATAN 

 
a) Study Case : Penemuan dan Teguran Semasa 

Sesi Pengauditan oleh Unit Audit Dalam SUK 

Pahang  

 
b) Study Case : Penemuan dan Teguran Dalam 

Laporan Ketua Audit Negara Malaysia 

 
(Unit Audit Dalam, Pejabat SUK Pahang) 
 

10.30 malam – 11.00 
malam 

Minum Malam/ Tamat 

 

 

 

 



 

 

 

TARIKH MASA MODUL 

HARI 
KEDUA 

 

(ISNIN) 

8:00 pagi - 8.30 pagi Sarapan Pagi / Pendaftaran Peserta 

8.30 pagi – 10.30 pagi MODUL 3 : PENGETAHUAN AM PENERAPAN 
NILAI-NILAI ISLAM – PENGURUSAN WAKAF 
 

a) Pengertian Wakaf & hukum hakam berkaitan 

b)    Pengurusan & Pentadbiran Wakaf  

i) Projek-Projek Pembangunan Wakaf 

ii) Kaedah Mewakafkan Tanah 

iii) Kaedah Mewakafkan Tunai  

 
(Pusat Zakat dan Wakaf Pahang) 

10.30 pagi – 11.00 pagi Minum Pagi 

11:00 pagi - 1:00 tengahari MODUL 4 : PENGURUSAN PROTOKOL DAN 
ETIKET 
 

a) Imej dan Keterampilan Diri Pemandu Kenderaan   

    Jabatan 
(APAD Cawangan Pahang) 

1:00 tengahari - 2:30 
petang 

Makan Tengah Hari/ Solat/ Rehat 

2:30 petang - 4:30 petang MODUL 5 : PEMATUHAN UNDANG-UNDANG DAN 
PERATURAN JALAN RAYA 

a) Punca kuasa 

 

b) Kesalahan-Kesalahan dalam Akta Pengangkutan 

Jalan 1987, Akta Lembaga Perlesanan 

Kenderaan Perdagangan 1987 

 

c) Kaedah Peraturan Jalan Raya dan Sistem Kejara 

 

(Penceramah - Jabatan Pengangkutan Jalan (JPJ) 
Negeri Pahang) 

4:30 petang – 8.30 malam Minum Petang / Rehat/ Makan Malam 

8.30 malam – 10.30 
malam 

(UNTUK PESERTA 
BERAGAMA ISLAM 
SAHAJA) 

MODUL 6 : PENGETAHUAN AGAMA ISLAM 
 

a) Konsep Asas Akidah: 

 

i) Pengenalan 
 

ii) Kepentingan dan Kedudukan Akidah 
 

iii) Ciri-ciri Akidah Islam 
 

iv) Akidah Ahli al-Sunah wa Al-Jamaah & Sifat 20 

(Jabatan Agama Islam Pahang) 

10.30 malam – 11.00 
malam 

Minum Malam/ Tamat 



 

 

TARIKH MASA MODUL 

HARI KETIGA 

 (SELASA) 

8:00 pagi - 8.30 pagi Sarapan Pagi / Pendaftaran Peserta  

8.30 pagi – 10.30 pagi MODUL 5 : PEMATUHAN UNDANG-UNDANG DAN 
PERATURAN JALAN RAYA 

Sambungan 

 

d) Pemanduan dan Latih Amal Pacuan Empat (4) 

Roda 

(Penceramah - Jabatan Pengangkutan Jalan (JPJ) 
Negeri Pahang) 

10.30 pagi – 11.00 pagi Minum Pagi 

11:00 pagi - 1:00 
tengahhari 

MODUL 7 : PENGURUSAN SUMBER MANUSIA  

 

a) Peraturan – Peraturan Pegawai Awam Negeri 

(Pelantikan, Kenaikan Pangkat dan Penamatan) 

(Pahang) 

 

b) Kemudahan Cuti Penjawat Awam 

 
i) Cuti Kerana Perkhidmatan 

 

ii) Cuti Atas Sebab Perubatan 

 

iii) Cuti Tanpa Gaji 

 

iv) Cuti-Cuti Lain 

 

c) Penamatan Perkhidmatan, Perletakan Jawatan 

dan Dasar Pemisah 

 
(Penjara Bentong) 

1:00 tengahari - 2:30 
petang 

Makan Tengah Hari/ Solat/ Rehat 

2:30 petang - 4:30 
petang 

MODUL 8 : PENGENDALIAN KENDERAAN 
JABATAN  

 
a) Pengenalan Komponen Asas Kenderaan 

 

b) Asas Penyelenggaraan Kenderaan 

 

(JKR Cawangan Kejuruteraan Mekanikal Negeri 
Pahang) 

4:30 petang – 8.30 
malam 

Minum Petang / Rehat/ Makan Malam 

8.30 malam – 10.30 
malam 

(UNTUK PESERTA 
BERAGAMA ISLAM 
SAHAJA) 

MODUL 6 : PENGETAHUAN AGAMA ISLAM  

Sambungan 

b) Ibadah : 
 

i) Taharah (Bersuci) 



 

 

 

ii) Asas Kewajipan Bersolat 
 

iii) Rukun Solat  
 

iv) Perkara Sunat Dalam Solat 
 

v) Tahsin Solat 
 

vi) Tatacara Solat Berjemaah 
 

vii) Solat Jama’ dan Qasar 

 

(Jabatan Agama Islam Pahang) 

10.30 malam – 11.00 
malam 

Minum Malam/ Tamat 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

TARIKH MASA MODUL 

HARI 
KEEMPAT 

 (RABU) 

8:00 pagi - 8.30 pagi Sarapan Pagi / Pendaftaran Peserta  

8.30 pagi – 10.30 pagi MODUL 8 : PENGENDALIAN KENDERAAN 
JABATAN 

Sambungan 

 
c) Pemeriksaan Kenderaan  

 
d) Cara Pemanduan Berhemah 

 

(JKR Cawangan Kejuruteraan Mekanikal Negeri 
Pahang) 

10.30 pagi – 11.00 pagi Minum Pagi 

11:00 pagi - 1:00 t/hari MODUL 9 : KURSUS PENGURUSAN BUKU LOG 

KENDERAAN 

 

a) Pengenalan & Ciri-Ciri Pemandu Cemerlang 

 
b) Tanggung Jawab Pemandu dan Penyelia 

 

c) Pendaftaran Kenderaan & Pengurusan 

Pelupusan, Kehilangan dan Hapus Kira 

Kenderaan Jabatan 

 
(JKR Cawangan Kejuruteraan Mekanikal Negeri 
Pahang) 

1:00 t/hari - 2:30 petang Makan Tengah Hari/ Solat/ Rehat 

2:30 petang - 4:30 petang MODUL 9 : KURSUS PENGURUSAN BUKU LOG 
KENDERAAN 

Sambungan 
 

a) Pendaftaran Kenderaan & Pengurusan 

Pelupusan, Kehilangan dan Hapus Kira 

Kenderaan Jabatan 

 

b) Pembelian dan Penggunaan Bahan Api 

Kenderaan, Kad Inden, RIFD, Smart Tag & 

Touch N Go 

 
( JKR Cawangan Kejuruteraan Mekanikal Negeri 
Pahang) 

4:30 petang – 8.30 malam Minum Petang / Rehat/ Makan Malam 

8.30 malam – 10.30 malam 

(UNTUK PESERTA 
BERAGAMA ISLAM 

MODUL 6 : PENGETAHUAN AGAMA ISLAM  

Sambungan 

 



 

 

SAHAJA) c) Akhlak dan Tassawuf : 

 
i) Konsep Asas Akhlak 

 

ii) Sifat Mahmudah dan kepentingannya dalam 

pekerjaan 

 

(Jabatan Agama Islam Pahang) 

10.30 malam – 11.00 
malam 

Minum Malam/ Tamat 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

TARIKH MASA MODUL 

HARI KELIMA 

 (KHAMIS) 

8:00 pagi - 8.30 pagi Pendaftaran Peserta/ sarapan pagi 

8.30 pagi – 10.30 pagi MODUL 9 : KURSUS PENGURUSAN BUKU 
LOG KENDERAAN 

Sambungan 
 

c) Saman Kenderaan dan Pengurusan 

Kemalangan Kenderaan 

 
d) Pengurusan Buku Log Kenderaan 

 
(JKR Cawangan Kejuruteraan Mekanikal 
Negeri Pahang) 

10.30 pagi – 11.00 pagi Minum Pagi 

11:00 pagi - 1:00 t/hari MODUL 9 : KURSUS PENGURUSAN BUKU 
LOG KENDERAAN 
Sambungan 
 
e) Latih Amal Penyelenggaraan Buku Log  

1:00 t/hari - 2:30 petang Makan Tengah Hari/ Solat/ Rehat 

2:30 petang - 4:30 petang 

(UNTUK PESERTA 
BERAGAMA ISLAM 
SAHAJA) 

MODUL 10 : PENGETAHUAN AM 

PENERAPAN NILAI-NILAI ISLAM – 

PENGURUSAN ZAKAT 

 

a) Kutipan Zakat 

i) Konsep, Kewajiban & Peranan Zakat 

ii) Kesedaran dan Kefahaman Berzakat 

iii) Kaedah Pengiraan dan Bayaran Zakat 

 

b) Agihan Bantuan Zakat 

i) Agihan Bantuan Zakat 

ii)    Golongan yang Layak 

(Pusat Zakat dan Wakaf Pahang) 

4:30 petang – 8.30 malam Minum Petang / Rehat/ Makan Malam 

8.30 malam – 11.00 
malam 

Sesi Interaksi Bersama SUB BPSM 

10.30 malam – 11.00 
malam 

 

Minum Malam/ Tamat 

 

 

 

 

 



 

 

TARIKH MASA MODUL 

HARI KEENAM 

 (JUMAAT) 

8:00 pagi - 8.30 pagi Pendaftaran Peserta/ sarapan pagi 

8.30 pagi – 10.30 pagi MODUL 11 : PENGURUSAN INTEGRITI DAN 
KESELAMATAN (ISU RASUAH)  
 
(Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 
(SPRM) 
 

10.30 pagi – 11.00 pagi Minum Pagi 

11.00 pagi -  12.00 t/hari Majlis Penutup & Penyampaian Sijil 

12.30 tengahari Makan Tengah Hari / Check out  

 

 


