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JABATAN AGAMA ISLAM NEGERI PAHANG, i JIRiM
26600 PEKAN, PAHANG DARUL MAKMUR CERTERT NG, | OMS0NST1 CERTERT N,  GMLIsa

Tel: 09-427 1111 Faks: 09-4228764 (Khidmat Pengurusan) / 09-4221781 (Pengarah)
Laman web : http://jaip.pahang.gov.my

#MajuTerusPahang #Pahangilst

Ruj.Kami : Bil.(S | )dim.J.A..PHG/3/0097 JId.51
Tarikh : 2 Disember 2025
(| Jamadilakhir 1447H

EDARAN KEPADA
(Seperti di Lampiran A)

Tuan/Puan,

JEMPUTAN KE BENGKEL PENGURUSAN FAIL & REKOD SERTA BENGKEL
PELUPUSAN REKOD AWAM JABATAN AGAMA ISLAM NEGERI PAHANG

Dengan segala hormatnya merujuk kepada perkara di atas.
2 Dimaklumkan bahawa Unit Pentadbiran, Jabatan Agama Islam Negeri Pahang akan

mengadakan Bengkel Pengurusan Fail & Rekod serta Bengkel Pelupusan Rekod Awam
sebagaimana ketetapan berikut:

Tarikh :9 Disember 2025 - 10 Disember 2025 (Selasa - Rabu)
Tempat : Dewan Shah Bandar, Masjid Negeri Sultan Ahmad 1, Kuantan
Masa : Sepertimana Aturcara di Lampiran ‘B

3 Bersama-sama ini disertakan senarai nama peserta seperti di Lampiran ‘A’ dan

kéhadiran adalah DIWAJIBKAN. Sebarang ketidakhadiran, sila kemukakan surat tunjuk
sebab dan dihantar kepada pentadbiran ini.

4. Untuk makluman, sebarang tuntutan perjalanan dan penginapan adalah di bawah
tanggungan PTJ masing-masing. Sebarang pertanyaan boleh menghubungi Puan Rozana
binti Abdul Wahab di talian 013-913 1670. Perhatian dan kerjasama tuan/puan dalam
perkara ini amat dihargai.

Sekian, terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK AGAMA DAN NEGARA”

Saya yan jalankan amanah,
( SITI ZA TUL SAADIAH BINTI YATIM )

Penolong Pengarah
Bahagian Khidmat Pengurusan
b.p. Pengarah
Jabatan Agama Islam Negeri Pahang

“HIDUP BERTAQWA”




Sk.

Ruj.Kami
-

Pengarah
Jabatan Agama Islam Negeri Pahang
26600 Pekan, Pahang

Timbalan Pengarah
Jabatan Agama Islam Negeri Pahang
26600 Pekan, Pahang

Ketua Penolong Pengarah

Bahagian Khidmat Pengurusan
Jabatan Agama Islam Negeri Pahang
26600 Pekan, Pahang

Penolong Pengarah

Bahagian Khidmat Pengurusan
Jabatan Agama Islam Negeri Pahang
26600 Pekan, Pahang

Ketua Pembantu Tadbir

Bahagian Khidmat Pengurusan
Jabatan Agama Islam Negeri Pahang
26600 Pekan, Pahang

Urusetia

1. Puan Rozana binti Abdul Wahab

2. Puan Nur lzzyan Athirah binti Hamkar
3. Encik Ahmad Faidzal bin Abu Bakar

4. Encik Mohd Yusuf bin Abdul Latif

Bl Ay ) dim.J.A.I.PHG/3/0097 Jid. 51

> Untuk makluman YH Dato

& Tuan/Puan dijemput hadir




SENARAI PESERTA BAGI BENGKEL PENGURUSAN FAIL & REKOD SERTA BENGKEL PELUPUSAN REKOD AWAM
JABATAN AGAM ISLAM NEGERI PAHANG

NO. KAD
BIL NAMA JAWATAN PENGENALAN | BAHAGIAN/PAIDISMAN
 [PUAN NOR AZAH BINTI HASHIM PENGARAH
- PENCERAMAH - ARKIB NEGARA MALAYSIA, KUANTAN
ROZANA BINTI ABDUL WAHAB
g (Rl KETUA PEMBANTU TADBIR | 811008-06-5300
NUR IZZYAN ATHIRAH BINTI HAMKAR
I i Lo PEMBANTU TADBIR (P/O) | 960712-06-5696
B g DRGALERER PEMBANTU KHIDMAT AM | 810930-06-5439
BHG. KHIDMAT
PENGURUSAN
MOHD YUSUF BIN ABDUL LATIF
A JURUTEKNIK KOMPUTER | 960615-06-5619
6  |MUHAMMAD SHUKRI BIN MOHD SABRI | PEMBANTU KHIDMAT AM | 961031-06-5775
7 |MOHD HAZILLAH BIN AB HALIM PEMBANTU KHIDMAT AM | 861130-33-5429
B g e NIE BT IASE PEMBANTU TADBIR (P/O) | 970819-06-5484
BHG. PENDIDIKAN
9 |KAMISAH ALMI BINTI ABD RAHIM PEMBANTU KHIDMAT AM | 730104-06-5090
10 |MOHD ALVIN BIN MOHD NABIR PEMBANTU TADBIR (P/O) | 880108-06-5323
BHG. DAKWAH
11 gflgD NORHAFIZUL BIN MUHAMAD PEMBANTU TADBIR (P/O) | 880706-06-5585
12 |NOOR HAYATI BT YUSOP PEMBANTU TADBIR (P/O) | 841124-06-5276
BHG. PENYELIDIKAN
13 |KAMARUZAMAN BIN SALIM PEMBANTU KHIDMAT AM | 770503-06-5887
14 |MUHAMMAD AMLI BIN GHAZALI PEMBANTU TADBIR (P/O) | 851102-06-5055 | BHG. PENGUATKUASAAN
15 |NUR SYAHIDAH BINTI MOHAMAD PEMBANTU TADBIR (P/O) | 930601-06-5362 | EHC: PENCURUSAN
16 |JAMILAH BINTI ABU KASSIM PEMBANTU TADBIR (P/O) | 740317-06-5288
BHG. PEMBANGUNAN
KELUARGA
17 |MOHAMMAD KASSIM BIN SULONG PEMBANTU KHIDMAT AM | 700530-06-5029
18 |MHD KHADRI BIN ISMAIL PEMBANTU TADBIR (P/O) | 680707-06-5257
BPMS
RAJA ABD.HAFIZ SHAH BIN RAJA
R el PEMBANTU KHIDMAT AM | 831229-06-5513
20 [NABIJAH BT ZAKARIA PEMBANTU TADBIR (P/O) | 840714-02-5376

MASJID NEGERI,




21

SYED FIRMAN SYAMIL BIN SYED
AFFENDY

PEMBANTU KHIDMAT AM

870526-06-5845

KUANTAN

22 |MOHD NASIR BIN JAAFAR PEMBANTU KHIDMAT AM | 720311-06-5297 PAID PEKAN

B oD L ARLFIRRI BN PEMBANTU KHIDMAT AM | 940322-06-5211 PAID KUANTAN

24 |NURSYAHIDAH BINTI AHMAD PEMBANTU KHIDMAT AM | 921129-06-5240 | PAID KUANTAN BARAT
25 |ZURAINAH BINTI ABDULLAH PEMBANTU KHIDMAT AM | 810513065454 PAID ROMPIN

26 |ABDUL RAUF BIN ABDUL JOHAR PEMBANTU KHIDMAT AM | 920701-06-5627 PAID MUADZAM

27 |MOHD AFNAN BIN UMAR PEMBANTU KHIDMAT AM | 901209-06-5077 PAID MARAN

gg [AESOLARULLINEINAROLL PEMBANTU KHIDMAT AM | 870414-06-5023 PAID JENGKA

29 |NAHDZATUL SYAFINI BINTI ABD PEMBANTU KHIDMAT AM | 910206-06-5380 | PAID TEMERLOH

30  |NORASHIKIN BINTI MOHD ROSLAN PEMBANTU KHIDMAT AM | 820329-06-5728 BENTONG

31 |BORKHAN BIN ABDUL HAMID PEMBANTU KHIDMAT AM PAID JERANTUT

32 |ROZIMAH BINTI YUSOF PEMBANTU KHIDMAT AM | 820302-06-5568 |  PAID KUALA LIPIS
33 |BADRUL HISAM BIN MOHAMED NOR | PEMBANTU KHIDMAT AM | 700901-06-5897 PAID RAUB

34 |RIDZUAN BIN OSMAN PEMBANTU KHIDMAT AM | 800729-06-5497 PAID BERA

35 |ZULAINIBIN ISA PEMBANTU KHIDMAT AM | 720730-06-5179 i orh i

36 |MOHAINI BINTI ZULKEPLI PEMBANTU KHIDMAT AM | 850916-06-5076 K%‘:Sg@?gg&%”
37 |AMRAN BIN BASRI PEMBANTU KHIDMAT AM | 701013-06-5201 SMlﬁAL?hr:EI:UPEmEAN
38 |MOHD RIDHAUDDIN BIN OTHMAN PEMBANTU KHIDMAT AM | 860413-33-5387 | SMA AL-ATTAS, PEKAN
39 | NORAINI BINTI WAN ABD HAMID PEMBANTU TADBIR (P/O) | 791209-06-5192 | SMA AL-IHSAN, KUANTAN
a0 [Goee SAZWANRIFQIBINAAMAD | - pevganTy KHIDMAT AM | 870710-08-5915 m’:\g%\; ool

gy (a2 ORI NESM BIN PEMBANTU KHIDMAT AM | 810720-06-5377 SMA MARAN

42 |MOHD NORDIN BIN MD HANAPIAH PEMBANTU KHIDMAT AM | 930407-06-5625 SMA ROMPIN




43 [HAMIZON BIN MOHAMAD YUNUS PEMBANTU KHIDMAT AM | 660604-06-5395 SMA CHENOR

44 |KHAIRUL AZHAR BIN AHMAD PEMBANTU KHIDMAT AM | 750304-06-5667 MMHADJSSQEAAD'D'N"
45  |SURAINI BINTI SABERI PEMBANTU KHIDMAT AM | 930501065672 e L

46 |ZAMLAN BIN IZHAB @ BAHAROM PEMBANTU KHIDMAT AM | 780811-06-5415 AT,

47 |MOHD MARZUKI BIN AB ROHAN PEMBANTU KHIDMAT AM | 790517-06-5093 | SMA GUAI, TEMERLOH
ag  [WOHD AMIRUL AZMIBIN MOHAMAD PEMBANTU KHIDMAT AM | 900829-06-5935 |  SMA féJF'{‘:h’TLATWAR'

49 |KHAIRUL ANUAR BIN ABDULLAH PEMBANTU KHIDMAT AM | 881203-06-5035 | ') AL-BASRIAH,

B e ek R BN PEMBANTU KHIDMAT AM | 920125-06-5011 |SMA PELANGAI, BENTONG
51 [MOHAMAD AZIZAN BIN AKHMAR PEMBANTU KHIDMAT AM | 940124-06-5181 | SMA PADANG TENGKU,
52 |AHMAD HAFIZI BIN MAHMUD PEMBANTU KHIDMAT AM | 830128-06-5173 | SMA BATU TALAM, RAUB

53

RAMZ| BIN ABD RAHMAN

PEMBANTU KHIDMAT AM

820512-06-5267

SMA DONG, RAUB




Lampiran B

Aturcara Program

MASA ATURCARA
8.30 pagi PENDAFTARAN DAN SARAPAN PAGI
9.00 pagi Sesi 1 : Pengenalan Pembangunan Klasifikasi Fail Pejabat Awam
10.30 pagi Sesi 2 : Tafsiran dan Jenis-Jenis Klasifikasi Fail

1.00 tengahari

MAKAN TENGAHARI, SOLAT DAN REHAT

2.30 petang

Sesi 3 : Pelaksanaan Klasifikasi Fail

4.30 petang

MINUM PETANG

5.00 petang

BERSURAI




Lampiran B

Tarikh : 10 Disember 2025 (Rabu)
Masa Aktiviti

08.30 pagi — 09.00 pagi Pendaftaran Peserta & Sarapan Pagi

09.00 pagi — 09.15 pagi Ucapan Alu-aluan & Taklimat Ringkas Program

Sesi 1: Pengenalan Pelupusan Rekod

* Definisi pelupusan

» Prinsip & kepentingan pelupusan rekod

« Dasar, perundangan dan garis panduan Arkib Negara

09.15 pagi — 10.30 pagi

10.30 pagi — 11.00 pagi Rehat

Sesi 2: Prosedur Pelupusan Fail

11.00 pagi — 12.30 tengah - Penilaian dan pengkelasan rekod

hari  Penyediaan senarai semak & borang pelupusan
» Kaedah pelupusan yang dibenarkan

12.30 tengah hari — 02.00 Makan Tengah Hari / Solat

petang
Sesi 3: Kerja Amali Pelupusan Fail
02.00 petang — 03.30 « Menyemak fail yang layak dilupus
petang « Menyediakan senarai rekod untuk kelulusan pelupusan

» Penyediaan dokumentasi pelupusan

03.30 petang — 04.00 ,
petang Rehat Ringkas
Sesi 4: Pelaksanaan Pelupusan (Demonstrasi)

« Demonstrasi kaedah pelupusan (shredding/pemusnahan
terkawal)

04.00 petang — 04.45
petang

04.45 petang — 05.00

Rumusan & Penutup Program
petang



